九江学院电子卖场（直购）采购申请表
材料上交日期：    年    月   日                      项目编号：
	（1）项目名称
	


	（2）预算金额
	
	项目申请单位
	

	（3）项目负责人
	
	联系方式
	

	（4）财务处意见
	



年   月   日

	（5）项目申请单位所提供材料
	一、立项报告 □
二、项目材料
1.项目质量标准内容□          2.交货地点内容□
3.项目工期要求内容□     4.付款方式内容□          5.质保期要求内容□              

	
	材料递交人：               材料接收人：

	（6）招标与采购中心
	





负责人签字：                    年   月   日







九江学院电子卖场（直购）采购申请表填表须知
此表第1-3栏由项目申请单位填写，第4栏由项目申请单位到财务处进行经费落实确认，第5栏由项目申请单位提供相应项目招标采购材料，第6栏由招标与采购中心进行确认。此表完成后，此项目才可以进入采购流程。
材料上交日期和项目编号是在项目申请单位完成1-5栏的基础上，招标与采购中心对其提交的材料审核合格之后，由招标与采购中心人员填写。
一、立项报告：学校抄告单或请示件及批复材料。
二、项目材料
1.项目质量标准内容：采购需求、服务要求、质量标准、技术参数等；
注意：具体产品品牌（厂家），型号（规格）、名称、数量、技术参数、性能、质量标准及认证、交货期、售后服务要求等，核心性能指标尽可能详尽。
货物需求及技术规格要求的所有内容必须使用文字表述，为达到货物需求准确性，可以使用图片，但不得使用图片代替文字。
提交的材料涉及的参数由部门负责人签字、盖章，多页参数盖骑缝章。该材料详细程度直接影响到招标采购结果的质量、价格以及投标商的服务等方面。
2.交货地点；
3.项目工期要求内容：可以确定是签订合同后多少工作日内容完成，也可以确定成具体日期之前完成；
4.付款方式：必须符合学校相关规定和审计要求；
[bookmark: _GoBack]5.质保期要求。
