
公共资源交易网采购计划制作流程与江西省政府采购电子

卖场采购计划下单流程

1. 根据预算系统年度预算条目导入各单位公共资源交系统账号内。

2. 根据新点 11 月发布的预算一体化更新流程完成设改单位证明，主要为单位最新预算编码

填写和涉改/非涉改证明材料，详情如下图。

（1）江西公共资源交易网登入（www.ccgp-jiangxi.gov.cn）
交易主体登入。

（2）填写密码，之前有做过招标的单位都有 u-key 可以插入 u-key 直接输密码登入（一般默

认密码 111111），不用 u-key 的可以输入账号和密码进行登入，之前有登入激活过账号的可

以尝试找回，部分地市之前单位没有账号和密码，最好是和县区采购办先沟通下了解注册要

求，然后注册账号。

https://www.jxsggzy.cn/web/
https://www.jxsggzy.cn/web/
http://www.ccgp-jiangxi.gov.cn


（3）点击进入，采购单位基本信息，编辑修改最右边红色方框，填写设改单位预算编码，

如果单位没设改，就填写目前的，如果有设该就填写涉改后最新的。然后上传电子件，在最

上面红色方框电子件管理。

（4）涉改/非涉改单位电子件格式如下：



（5）添加后点击保存提交当地采购办进行审核，线下及时联系采购办进行审核

3. 采购计划申请

（1）项目类型选择：采购业务-——采购计划下拉第一项项目类型选择，如图，右上角点击

未指定计划，然后最右边红色方框选择第三个选项（批量、协议、电子卖场），然后点图中

最右边指定按钮（像笔的图形）保存



（2）采购计划申请，进入采购计划申请栏，左上方采购计划新增

采购信息新增条目，下图红框内绿色条目。

之后页面跳转，先挑选年度预算名称后，条目信息会自动关联出来。第一行采购条目品目需

要手动填写，预算总价必须等于财政拨款+事业收入+其他资金来源。

信息关联后，上图左上角修改保存，然后提交至预算主管单位进行审批。

4. 采购计划审批

（1）主管预算审批单位，登入公共资源交易中心，左上角红色小框，信息栏点开会有计划

提交申请通知，点开进入计划审批界面，点击同意即可



（2）采购计划审批同意后，挑选组织形式点开后，黄色方框勾选项目，然后上方红色方框

内确认选择。

（3）确认选择后跳转界面，如下图挑选组织形式为电子卖场后，左上方确认组织形式，即

完成组织形式选择，计划自动关联到卖场来。

（4）登入江西省政府采购电子卖场（wwwjxemall.com），采购计划列表处可以体现。



5. 电子卖场采购计划操作指南

登录政府采购电子卖场：www.jxemall.com 初始账号已下发，不清

楚的问下县区采购办，初始密码统一 zcy123456

在采购计划-采购计划分派中点击分派，将采购计划分派给指定使用

的经办人

www.jxemall.com


由指定的可使用采购计划的经办人下单，选择采购计划目录内的商品

进行结算，并在支付页面点击关联

点击搜索，选中可使用的采购计划并确认



选择支付方式及发票方式，点击确定，生成合同

等待供应商接单



供应商接单后，在交易中心-订单管理 点击去起草合同

合同信息大部分信息自动生成，带星号为必填项



合同文档为自动生成，如有特殊需求可点击编辑合同文档进行修改

点击右上角修改



根据需求编辑方框内容，并点击保存

保存完成后关闭合同页面，点击提交



填写财政录入报表，点击前往

报表大部分内容自动生成，带星号为必填项，填写完毕后点击提交



点击确认

点击右上方提交，选择审批人员



由审批人员点击审核，并选择相应供应商审核



点击确认后查看状态，等待供应商审核

供应商确认后即可发货，订单状态变更为待收货，收货后点击立即收

货

本单交易完成，可对供应商进行评价



6.


