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第一章总则
第一条为规范九江学院政府采购电子卖场采购行为，提升学校采购效率，降低学校政府采购成本，优化营商环境，根据《中华人民共和国政府采购法》、《中华人民共和国政府采购法实施条例》、《九江学院招标投标及采购管理办法》等有关法律、法规、制度，结合我校实际，制定本管理细则。
第二条 本办法所称电子卖场是指依托互联网，利用云计算、大数据、移动互联网等技术，按照统一数据标准搭建，落实政府采购政策要求，服务政府采购各方参与主体，实施网上交易和动态监管的信息化服务平台。
第三条 本办法适用于学校各部门（以下统称采购人）通过电子卖场采购政府采购限额标准以下的货物、服务和工程。政府采购限额50万元以下的货物和服务、60万元以下的工程，200万元以下的协议供货（办公家具、电器、自动化设备及电梯）均可纳入电子卖场采购范畴（具体见附件1《电子卖场常用政府采购目录》。限额标准随政府标准的调整而自行调整）。
第四条 电子卖场的交易和监管应遵循公开透明、高效便捷、公平竞争和诚实信用原则。
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第五条九江学院电子卖场按《九江学院招标投标及采购管理办法》规定的实施标准和范围分为招投标采购管理办公室组织实施的项目、归口部门组织实施的项目、各部门自行组织实施的项目。
第六条 招投标采购管理办公室指定专人按规定做好学校账号管理、工作流程及操作权限的配置维护等日常事务。学校各部门指派专人负责本部门的账号管理和操作工作。
第七条 招投标采购管理办公室负责《电子卖场常用政府采购目录》中预算金额在10万元以上的项目和二级品目带“*”号的项目的电子卖场采购工作。二级品目带“*”号不在学校的年度政府采购计划之内的项目一律不予实施。
第八条资产与设备管理处负责《电子卖场常用政府采购目录》中预算金额1万元至10万元及以下的项目的电子卖场采购工作。
第九条各部门自行负责《电子卖场常用政府采购目录》中预算金额1万元及以下的项目的电子卖场采购工作，二级目录的同一品目一年内采购金额不得超过1万元。
第三章 电子卖场采购的实施
第十条 对于已经通过学校立项的在第七条规定范围内的项目，项目申请部门开展市场调研，落实《政府采购需求管理办法》相关规定，撰写项目采购所需的材料，填写《九江学院项目招标采购申请表》，报送招投标采购管理办公室。由招投标采购管理办公室按照《江西省政府采购电子卖场管理暂行办法》（见附件2）规定结合项目需求材料确定交易方式。项目负责人和招投标采购管理办公室学校账号管理员一同以学校账号实施采购。招投标采购管理办公室学校账号管理员负责电子卖场的组织工作，项目负责人负责采购结果的确认和电子卖场合同签订工作。二级品目带“*”号的项目由资产与设备管理处作为项目申请部门。
第十一条 对于已经通过学校立项的在第八条规定范围内的项目，由项目申请部门向资产与设备管理处提交项目申请。由资产与设备管理处按照《江西省政府采购电子卖场管理暂行办法》规定结合项目需求材料确定交易方式。项目负责人和资产与设备管理处账号管理员一同以资产与设备管理处账号实施采购。资产与设备管理处账号管理员负责电子卖场的组织工作，项目负责人负责采购结果的确认和电子卖场合同签订工作（电子卖场合同时项目具体情况而定）。
第十二条对于在第九条规定范围内的项目，由各部门的账号管理员自行负责本部门的电子卖场采购工作。
第十三条电子卖场操作流程以《江西省政府采购电子卖场管理暂行办法》、《单位采购集中目录外产品（不要预算）操作流程》（见附件3）、《采购人入驻与配置操作指南》（见附件4）、《公共资源交易网采购计划制作流程与江西省政府采购电子卖场采购计划下单流程》（见附件5）等文件为指导原则执行。
第十四条积极鼓励信誉好的供应商入驻电子卖场，参照《供应商入驻操作指南》（见附件6）。
第四章 附则
第十五条本管理细则由招投标采购管理办公室负责解释。
第十六条本管理细则自发布之日起实施。

附件：1.《电子卖场常用政府采购目录》
2.《江西省政府采购电子卖场管理暂行办法》
3.《单位采购集中采购目录外产品（不要预算）操作流程》
4.《采购人入驻与配置操作指南》
5.《公共资源交易网采购计划制作流程与江西省政府采购电子卖场采购计划下单流程》
6.《供应商入驻操作指南》
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